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Lagg till medlem tillflligt

Nar IdrottOnline stanger for gott den 10 november och fram till att Idrottsarenan 6ppnar den 23
november kan nya medlemmar laggas till tillfalligt i SkytteTA.

Det gor att medlemmen kan anvanda SkytteTA for att bl.a. l6sa tavlingslicens och anmala sig till
tavling.

OBS! Medlemmar som laggs till tillfalligt maste registreras pa nytt i Idrottsarenan nér systemet
Oppnar den 23 november.

Nedan ser du hur du lagger till en medlem tillfalligt i SkytteTA.

Registrera tillfallig medlem

For att kunna registrera nya medlemmar i SkytteTA behover du ha rollen Foreningsadministrator.
Se manual pa hemsidan for hur du lagger till nya roller.

1. Logga in pa SkytteTA. | menyraden hogst upp klickar du pd Administration och darefter
ditt féreningsnamn som du ska registrera medlemmen pa.

2. I menyn till vanster klickar du pa Medlemmar och sedan pa knappen Lagg till medlem
tillfalligt. For att lasa mer om vad det innebar kan du f& mer information genom att klicka
pa pricken med ett i.
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Krokeks SkF
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3. Ennyruta kommer upp. Har skriver du in medlemmens 12 siffriga personnummer
(AAAAMMDDNNNN) och klickar pa knappen Kontrollera personnummer. Om
personnumret ar felaktigt visas en rod informationstext. Finns medlemmen med sedan
tidigare i SkytteTA visas personuppgifter enligt bilden.

Klicka pa Koppla till féreningen sa registreras medlemmen.

Lagg till medlem tillfalligt X

© Registreringen gors har i SkytteTA.

« Personen registreras temporart i SkytteTA. N&r Idrottsarenan 6ppnar upp

behdver féreningen registrera skytten pa nytt dar. Det sker inte automatiskt!

Personen finns redan i SkytteTA och kan kopplas till Krokeks SkF. Befintliga
uppgifter behalls.

Forening: Krokeks SkF

Personnummer
AAAAMMDDNNNN

Ange 12 siffror, ABAAMMDDNNNM.

[ KONTROLLERA PERSONNUMMER ]

@ Personen har hittats i SkytteTA

Personnummer: AAAAMMDDNNNN
Namn: Férnamn Efternamn

Klicka pa Koppla till féreningen for att slutfora registreringen.

AVBRYT [ KOPPLA TILL FORENINGEN ]
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4. Fo6r helt nya medlemmar skriver du forutom det 12 siffriga personnumret in Férnamn,
Efternamn och E-postadress. Darefter klickar du pa knappen Skapa och lagg till
medlem.

Lagg till medlem tillfalligt X

© Registreringen gors har i SkytteTA.

+— Personen registreras temporirt i SkytteTA. N&r Idrottsarenan &ppnar upp
behdver féreningen registrera skytten pa nytt dar. Det sker inte autormatiskt!

Personen finns inte i SkytteTA.

Forening: Krokeks SkF

AAAAMMDDNNNN

\

Ange 12 siffror, AAAAMMDDNMNN.

p
KONTROLLERA PERSONNUMMER ]
.

Personnummer: AAAAMMDDNNNN

-
Personnummer ]

Klicka pa Skapa och lagg till medlem for att slutfora registreringen.

Fornamn

Efternamn

E-post

Anvands for att medlemmen ska kunna satta [6senord i portalen. Delad familjeadress ar

tillditen; anvdnd da personnummer vid inloggning.

AVBRYT [ SKAPA OCH LAGG TILL MEDLEM ]

5. Du kan redigera medlemmens uppgifter genom att ga till medlemslistan. Klicka pa
Medlemmar i den vanstra menyn. S6k fram medlemmen och langst till hoger pa raden i
kolumnen Atgéirder visas en penna. Klicka pa den for att andra Férnamn, Efternamn
eller E-postadress.

Raden pa tillfalligt registrerade medlemmar markeras med en orange rad.
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