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Lägg till medlem tillfälligt 
När IdrottOnline stänger för gott den 10 november och fram till att Idrottsarenan öppnar den 23 
november kan nya medlemmar läggas till tillfälligt i SkytteTA. 

Det gör att medlemmen kan använda SkytteTA för att bl.a. lösa tävlingslicens och anmäla sig till 
tävling. 

OBS! Medlemmar som läggs till tillfälligt måste registreras på nytt i Idrottsarenan när systemet 
öppnar den 23 november. 

Nedan ser du hur du lägger till en medlem tillfälligt i SkytteTA. 

 

Registrera tillfällig medlem 
För att kunna registrera nya medlemmar i SkytteTA behöver du ha rollen Föreningsadministratör. 
Se manual på hemsidan för hur du lägger till nya roller. 

1. Logga in på SkytteTA. I menyraden högst upp klickar du på Administration och därefter 
ditt föreningsnamn som du ska registrera medlemmen på. 
 

2. I menyn till vänster klickar du på Medlemmar och sedan på knappen Lägg till medlem 
tillfälligt. För att läsa mer om vad det innebär kan du få mer information genom att klicka 
på pricken med ett i. 

 

 

 

 

 

 

https://www.skyttesport.se/taevlingsverksamhet/skytteta/manualer/
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3. En ny ruta kommer upp. Här skriver du in medlemmens 12 siffriga personnummer 
(ÅÅÅÅMMDDNNNN) och klickar på knappen Kontrollera personnummer. Om 
personnumret är felaktigt visas en röd informationstext. Finns medlemmen med sedan 
tidigare i SkytteTA visas personuppgifter enligt bilden. 
Klicka på Koppla till föreningen så registreras medlemmen. 
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4. För helt nya medlemmar skriver du förutom det 12 siffriga personnumret in Förnamn, 
Efternamn och E-postadress. Därefter klickar du på knappen Skapa och lägg till 
medlem. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Du kan redigera medlemmens uppgifter genom att gå till medlemslistan. Klicka på 
Medlemmar i den vänstra menyn. Sök fram medlemmen och längst till höger på raden i 
kolumnen Åtgärder visas en penna. Klicka på den för att ändra Förnamn, Efternamn 
eller E-postadress.  
Raden på tillfälligt registrerade medlemmar markeras med en orange rad. 
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